
Superintendencia de 
Notariado y Registro

INFORME DE PRODUCTIVIDAD MES DE NOVIEMBRE

ACTIVIDADES REALIZADAS COMO CONTRATISTA CARGO DE TECNICO
ADMINISTRATIVO

San Juan de Paste, 25 dias del mes de noviembre de 2025CIUDAD YFECHA:

Oficina de Registro de Instrumentos publicos PasteNOVIEMBRE

TECNICO ADMINISTRATIVO GRIP PasteCARGO:

1319 -2025CONTRATO:

1 de noviembre a 30 de noviembre de 2025PERIODO:

DIARIAS

1. Atencion a ventanilla de entrega de documentos y notas devolutivas:

Se recibe escrituras y oficios per parte de la estacion de asociados
Se registra en libro los documentos recibidos con fecha
Separacion de escrituras y oficios
Organizacion de escrituras en estante
Clasificacion de oficios para ser notificados en juzgado
Se entrega oficios a correspondencia para ser enviados por sistema
Se recepciona documentos en ventanilla
Buscar en sistema SIR
Solicitud de documento original o poder en caso de solicitarlo un tercero
con fotocopias de cedulas
Busca de escritura u oficio solicitado
Anotacion de nota devolutiva para su respectiva firma
Entrega de documento
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Se explica a usuario la anotacion de la devolucion y proceso a subsanar 
para nuevo registro
Ingreso de documentos notificados a sistema SIR 
Se ingresan los documentos de renuncia a terminos en sistema 
Para finalizar se realizan avisos de escrituras pasados 40 dias y aviso de 
oficios pasados los 5 dias de no haberse notificado el usuario para ser 
resguardados en estacion de asociados y archive respectivamente.
Se realiza reconstruccion de documentos de turnos anteriores
Se finaliza turnos radicados por radicacion electronica
Se finaliza turnos presentes en la estacion de entrega por correspondencia,
tanto en la estacion compartida como en estacion propia
Publicacion de notas devolutivas en cartelera y en pagina SNR
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Accton Tipo Documonto No RBdicado Focha Envio Davtinalario IdantAtunto Oaalinilario Nombr*

AVISO 77 NOTIFICACION 
NOTAS DEVOLUTIVAS

ROGEUO ALBARRACIN 
DUARTE

Remltente ANEXO DIG SNR2025CT-012587-8 6/10/2025 12 1 4 p 4C98764

AVISO 76 NOTIFICACION 
NOTAS DEVOLUTIVAS

ROGEL'O ALBARRACIN 
DUARTE

Remiteme ANEXO DIG SNR2025CT-012585-8 6/10/2025 12 01 p.m. 4C98764

COMUNICACI0N OFICIAL 
(OFICIO)

Solicitud Subsidio especial 
por calamidad o catistrcfe

JOSE DANIEL JUTINICO 
RODRIGUEZ

Remitenl* SNR2025EE-096725-1 2/10/2025 12:30 pm 79060017

AVISO 74 NOTIFICACION 
NOTAS DEVOLUTIVAS

ROGEL O ALBARRACIN 
DUARTE

Remitente ANEXO DIG SNR2C25CT-Q12321-8 1/10/2025 12 35 p m 4098764

AVISO 73 NOTIFICACION DE 
NOTAS DEVOLUTIVAS

ROGEL'O ALBARRACIN 
DUARTE

Remltente ANEXO DIG SNR2025CT-012143-8 26/09/2025 11 06 4098764

AVISO 72 NOTIFICACION DE 
NOTAS DEVOLUTIVAS

ROGEUO ALBARRACIN 
DUARTE

Remitenje ANEXO DIG SNR2025CT-012137-8 26/09/2025 11 02 a 4C98764

AVISO 71 DE NOTIFICACION 
DE NOTAS DEVOLUTIVAS

ROGEL'O ALBARRACIN 
DUARTE

Remltente ANEXO OIG SNR2G25CT-312CB7-8 25/09/2025 3 45 pm 4098764

AVISO 70 NOTAS 
DEVOLUTIVAS

ROGEUO ALBARRACIN 
DUARTE

Reniiterrle ANEXO DIG SNR2C25CK)’ 1838-8 22/09/2025 10 32 a m. 4098764

AVISO 69 PARA 
NOTIFICACION DE 
OOCUMENTOS DEVUELTOS

ROGEUO ALBARRACIN 
DUARTE

Remitenie ANEXO DIG SNR2025CT-0n731-8 19/09/2025 8 45 8 m 4098764
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OFICINA DE REGISTRO OE INSTRUMENTOS PUBLICOS 
NIT: 899999007.0 PASTO

SOLICITUD CERTIFICADO DE TRADICION
tiniiruso al 15 de Agosso 2025 a las 10 01.59 r

81900000000000044
no radicacion 2025-240*1-80053

240-177608 <5$SIATWCUl.*
NO SE EXOiM OE INMEOIATO EL CEBTIFICAOO

SOUCITANTE CORDOBA ANA A'i

tORWA 0€ PAGO .
: •l:, C'..CiON.C_P«ODDCTO CUENTA PROOUCTO BANCO. 07 Nio DOC

VAL <TOTALAJUSTADOALACENTENAPORACTO*:l50.600

r ; £0-!- - iZO 5E EXPIDE DE ACUEROO A LOS DATOS SUMINISTRADOS

-n-*-: S-»

000240634235 »ECHA 1SW20S5 VALOR 1X100

1.9
Supeiintondencia <lc 
Notariado v Reyistro

OFICINA OE REGISTRO OE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PASTO

San Juan dc P.i«!o vomtiMs (231 *• oclubre dc 2025 
Doctora
SANDRA ASCUNTAR
GRIP - Pasio

Asunto Enlreoa do rospnosla documenlo* area nnligiio sislenia

Cordial Saiudo

fcn mi calidad dc Prolcsional hsoeculiMdo y cn cumplimwnio do nus lunciorm poi 
medio del Dfooentfl rnuv lespotuoeamoale sc realm nntrega lisco de las 
rc-SBuc-slas a los docuitiBnios del area de anliguo solamn pels set enttegado al 
solicilantc dentro dol cumplimienlo dc nueslias lunciomm regntiales. en d 
e>guien|e orden

2C25-240 1 73541
- 2C26-240-1-74460
- 2025-240-1-76060
- 2025-240-1-76061 '
- 2025-240-1 76665 

2025 240-1-89273 ■-
- 2025-240-1-102120/

2025-240-1 32315

Agradeciendo la alenodn prealada.

Atenlamonle.

ALDERON BRAVO 
- PasioPm^si^^'N>«c'a,,zaao 0R'P

Hpr* v i
Cttiw Ht' - CNi'A • PO C? f p «v 

02 - 07 Wi 
Ttrtvt 07-07-2024

Mettrlado i lU^tiro
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6. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a 
la naturaleza del contrato

APROB6 ELABORO

SANDRA ASCUNTAR RUIZ
CONTRATISTA
TEC. ADTIVO GRIP - PASTO
CONTRATO 1319 DE 2025

LUZ MARIELA DIAZ ERASO
COOR. ADMINlSTRATIVO 
SUPERVISORAORIP PASTO
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