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Superintendencia de
Notariado y Registro

INFORME DE PRODUCTIVIDAD MES DE NOVIEMBRE

ACTIVIDADES REALIZADAS COMO CONTRATISTA CARGO DE TECNICO

ADMINISTRATIVO

CIUDAD Y FECHA: San Juan de Pasto, 25 dias del mes de noviembre de 2025
NOVIEMBRE Oficina de Registro de Instrumentos publicos Pasto
CARGO: TECNICO ADMINISTRATIVO ORIP Pasto

CONTRATO: 1319 - 2025

PERIODO: 1 de noviembre a 30 de noviembre de 2025

DIARIAS

1. Atencion a ventanilla de entrega de documentos y notas devolutivas:

Se recibe escrituras y oficios por parte de la estacion de asociados

Se registra en libro los documentos recibidos con fecha

Separacion de escrituras y oficios

Organizacion de escrituras en estante

Clasificacion de oficios para ser notificados en juzgado

Se entrega oficios a correspondencia para ser enviados por sistema

Se recepciona documentos en ventanilla

Buscar en sistema SIR

Solicitud de documento original o poder en caso de solicitarlo un tercero

con fotocopias de cedulas

Busca de escritura u oficio solicitado

e Anotacion de nota devolutiva para su respectiva firma
e Entrega de documento
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Se explica a usuario la anotacioén de la devolucién y proceso a subsanar
para nuevo registro

Ingreso de documentos notificados a sistema SIR

Se ingresan los documentos de renuncia a términos en sistema

Para finalizar se realizan avisos de escrituras pasados 40 dias y aviso de
oficios pasados los 5 dias de no haberse notificado el usuario para ser
resguardados en estacion de asociados y archivo respectivamente.

Se realiza reconstruccion de documentos de turnos anteriores

Se finaliza turnos radicados por radicacion electrénica

Se finaliza turnos presentes en la estacion de entrega por correspondencia,
tanto en la estacion compartida como en estacién propia

Publicacién de notas devolutivas en cartelera y en pagina SNR

San Juan de Pasto, 16 e ociuere de 2025
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Accion Tipo Documento No Radicado Fecha Envio Asunto Destinatario Ident Dastinatario Nombre

Remtente ANEXO DIG SNR2025CT-012567-8 610/202512:14p. m, ez domncAcloN 4098764 BOGEL DALDARRAGIN
Remiteme ANEXO DIG SNR2025CT012565-8 6/10/2025 1201 p. m. N oo 4098764 R AL BARRAGIN
Remitente (COOFTCIIJ:;CACION OFICIAL SNRZD2SEE-0967251 2010/2025 1230 p. m :’f;:;‘_‘:&:;‘:‘:;‘::;‘;: 79060017 :gsbfu‘":‘u'é'zﬂ JuTiNico
Remitente ANEXO DIG SNR2025CT-012321:8 1/10/20251235p. m D NaTIPLACION 4008764 ROGELO ALBARBAGIN
Remitente ANEXO DIG SNR2025CT-012143:8 26/09/2025 1106 . m. ;‘g&?&%‘:&mﬂm‘ O so0876a ﬁ?r? ALBABRACIN
Remitente ANEXO DIG SNR2025CT012137:8 26/09/2025 1102 8. m. AISOTENOTFICACIONDE  agu7me ROCELIOALDARRAG
Remtente ANEXO 0IG SNR2025CT012087-8 25/09/2025 345 p. m. SUROTIDENTTIIGACION  dose7ea ROSTLIOALBARRAC
Remitente ANEXO DIG SNR2C25CT-01 18366 22/09/202510:32 8. m. D CaNos 4098764 B EL ALBNRRAZIN
Remitente ANEXO DIG SNR2025CT-011731-6 19/09/2025 845 m TSIt e 4098764 ROSELIDALBARRACIN

DOCUMENTOS DEVUELTOS
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6. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a
la naturaleza del contrato

APROBO ELABORO

\77 'J%&OX%J’T\OCPM L

LUZ MARIELA éIAZ ERASO SANDRA ASCUNTAR RUIZ
COOR. ADMINISTRATIVO CONTRATISTA
SUPERVISORA ORIP PASTO TEC. ADTIVO ORIP — PASTO
CONTRATO 1319 DE 2025
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